éi%a
Instrucciones revalidar documento por

vencimiento de fecha

(documentos con validez vencida por cumplir 3 afos de registro en
el sistema)

Usuarios:
Coordinador de Calidad de sede o Responsable
de administracion documental en sede

Vicerrectoria General
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1. Registre en su navegador la direccion:
softexpert.unal.edu.co

softexpert.unal.edu.co

TIPOS DEUSUARIO  INSTRUCCIONES DEUSO  CONTACTO

{ Nota: Si lo requiere, en

i laventana puede
revisar los tipos de

: usuario y las

i instrucciones de uso.

.
pCN o
------------------------------------------

Herramienta soporte institucional
para gestionar y sistematizar de
manera articulada los componentes
del Sistema Integrado de Gestion
SIGA; facilitando el cumplimiento
normativo, requerimientos y

satisfaccién de los usuarios.

L]
Pt Btegrado
é a e pestin aodémica
administratha y ambiental




@ Excellence Suite

sistema integrado
: 5 ‘ i de gestion académica,
administrativa y ambiental

Software registrado para:
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Usuario

3. Ingrese su usuario y contrasefa
y de clic en “Entrar”

.
.
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*
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admprueba

Contraseiia

£ 5e olvido |a contrasefia?




# Home v Mis tareas ~

53 Porales ~

v Mis tareas
Documento con validez vel Q ; Qué busca?

Filtros de busqueda L
“ © auditoria

@ Ejecucion de auditoria

Q. Bisqueda répida

@ Documento

¢ Filtros avanzados L . .
: @ Atencion a la solicitud

Q00

@ Documento con validez vencida

v Ejecucion ™ Acompafiamiento ! )
- S| sy
& Plan de accién Analitico
2 Ejecucion de |a actividad 1
Validez
echa
© Problema
1 © Ejecucion de actividad 7 RI0SI2015 | 22052018
- - R TR AR R -,
R :

~, 5. Dobleclic en la opcién “Documento con
validez vencida” para listar todos los
documentos vencidos

7032015 270372018
1272014 15122017
5122014 151272017
B12/2014 151272017
5122014 151272017

a12/2014 15122017

https://168.176.6.51/softexpert/workspace?page=execution, 73,64
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R L L L LD

*

' Mis tareas
Documento con validez vencida

-

: 6. Puede aplicar filtros para
Filtros de biisqueda « 4 localizar el documento a

( \ revalidar
Q it

L T T T T I T I T I T T T I rT I T I T T ey Documento
¢ Filtros avanzados .i & [ . O Vv U.CP.03.001 Divulgacion de Informacion General 221052015 22/05/2013 ]

B Analitico

.
Yssssssnannnnnnnns®

Busgueda rapida P R Validez
Sedes _ldentificador - Titulo Fecha

¢ :
\ (v] B U UCP05.004 Caracterizacion de proceso Gestion dE- 7. Seleccione el documento gug.m;zmﬁ
® ®U UCP0BO05  Caracterizacién de proceso Gestion d;fa"E'x'tla.'r{s'iéﬁ"""""""""""""'""""""""'1'14'5'1'.‘56'111":14.f11.901?
Q Tj U U.CP.09.006 Caracterizacion de proceso Gestion de Recursos v Senvicios Bibliotecarios 27032015 27/03/2018
0 U U.CP12.001 Caracterizacion presupuesto 15122014 15122017
a OV U.CP12.002 Adquisicion de bienes y servicios 15122014 151272017
o R U.CP12.003 Gestion de bienes 15M12/2014 15122017
@ DU U.CP12.004 Tesoreria 15122014 151272017
0 Vv U.CP12.005 Contable 151272014 15122017
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+ Mis tareas N ‘.
Documento con validez vencida : ) _ s ” i " . ey
... 8.Clicen elicono “Ejecutar” para abrir la ventana “Datos de la Revalidacion”
Filtros de busqueda LSO R K R 2 R =1 e
‘o . Documento
Q, Bisqueda rapida P R Validez
Sedes -~ ldentificador ~  Titulo Fecha
¢ Filtros avanzados .é & . U U.CP.03.001 Divulgacion de Informacion General 221052015 22/05/2013
0. BUSCAR 0 }) U U.CP05.001 Caracterizacion del proceso Gestion de Programas Curriculares 15032012 15/03/2015
Q DU U.CP05.004 Caracterizacion de proceso Gestion de la Actividad Académica 09/03/2012  09/03/2015
(V] U U.CP.06.005 Caracterizacion de proceso Gestion de la Extension 141172014 141172017
Q }‘j U U.CP.09.006 Caracterizacion de proceso Gestion de Recursos v Senvicios Bibliotecarios 27032015 27/03/2018
0 U U.CP12.001 Caracterizacion presupuesto 15122014 15122017
a OV U.CP12.002 Adquisicion de bienes y servicios 15122014 151272017
o v U.CP12.003 Gestion de bienes 151272014 15122017
Q DU U.CR12.004 Tesareria 1511272014 15122017
0 U U.CP12.005 Contable 1511272014 151272017
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+ Mis tareas
OCUMEeNto con vallaez vencilaa Datos de la revalidacion - Google Chrome -
D t lid id & g O X
A No es seguro | kg TR e ceeeanes .
Filtros de bisqueda « @ - : 10. Clic en el icono “Guardar o Guardar y salir”, g 1 ltico
W & S.:’::::‘.‘.'.'._ segun corresponda
Q, Biisqueda rapida p| Sedes Identificadaor Titulo Revisitn Fecha
gereem ARREEERRLELE AR . .:......:.:..J.aM...............:L.L.n.n.m.lw.nnimm.d | Seguimiento y evaluacion del avance del proyecto | | 01 | | 27/01/2012 Fecha
E 9. Registre la justificacion de la revalidacion, :
b L : 2710172
. emitida por el proceso responsable : - |
e an ek aaaa A aaa A aAA R AAAEENaAsEEEsEEEEEEEE annm, RCTTEITEIT I . Revalidacion referencia
(o} BUSCAR o b “sn:i“ Fecha validez Mumero  Fecha® Validez # Fecha validez 021102
] || VL1 || 26i042018 @« |3 | |Adio(s) v | | 26/04/2021
(V) = 02/10/2
Justificacién de |a revigian o revalidacion del documento &
o Se atiende solicitud documental remitida el dia x desde el correo @unal.edu.co al correo @unal.edu.co, en el cual se confirma que el 0211012
documento continua vigente
() 02102
(] 16/0212
() 16/02/2
() 16/02/2
160/4000
() 16/02/2
o Creado el Actualizado el Actualizado por 1710212
| | 261042018 | | | Mario Alberto Montafia Torres .

ToTaT 06 Tegwtos: 058 T2 | 3 0 »
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# Home

53 Portales ~

v Mis tareas ~ 4 Atajos ~

‘® Componentes ~

' Mis tareas
Documento con validez venc

Filtros de bisqueda o
Q. Bisqueda rdpida

» Filtros avanzados .é_ o

Q BUSCAR

[ Datos de la revalidacién - Google Chrome - O x

A No essequro | hitps://168.176.6.51/se/v20479/generic/gn_revalidation/1.0/revalidation_data.php

B[ ¢

De 168.176.6.51
Sede GUardar y salir| |gengificador ;Confirma revalidacién? Revisidn Fecha
u U.CP.03.00 03 | | 2210512015
m' Aceptar Cancelar
Revalidacion actual Revalidacion referencia ‘:"-....
Mumero Fecha Fecha validez Mimers  Fecha® Valide2, .'"~-.. Fecha validez
| | | | | | l‘-d llllll LJI"‘“‘"‘ﬂiﬁﬁlﬁﬁI”MI"JILI\IIII} . a mndnaa-l

11. Clic en el icono “Aceptar”

Se atiende solicitud de vigencia del documento remit.,..,..... e e e e R E R A A nannn sde el comeo
{@unal.edu.co al correo calidad@unal edu.co

Razon y Cambio Realizado en el Documento &

175/4000

Creado el Actualizado el Actualizado por

26/04/2018| | | Administrador prueba

2015
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P014

2015

2014

2014

2014

2014

2014

Validez

22/05/2018

15/03/2015

09/03/2015

141112017

27032018

151122017

15122017

151272017

15122017

15M1272017

B Analitico



