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Instrucciones Consulta de Documentos
desde Home Principal

Usuarios:
Todos los usuarios del sistema

Vicerrectoria General
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1. Registre en su navegador la direccion: '

softexpert.unal.edu.co

’ UNIVERSIDAD softexpert.unal.edu.co

" NACIONAL
DE COLOMBIA TIPOS DE USUARIO  INSTRUCCIONESDEUSO  CONTACTO
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{ Nota: Si lo requiere, en
i laventana puede
revisar los tipos de
usuarioy las
instrucciones de uso.

--------------------------------------------

Herramienta soporte institucional
para gestionar y sistematizar de
manera articulada los componentes
del Sistema Integrado de Gestidn
SIGA; facilitando el cumplimiento
normativo, requerimientos y

satisfaccion de los usuarios.
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SoftExpert i 3. Ingrese su usuario y contrasefia i
Excellence Suite y de clic en “Entrar”
Q........:' ““, ...................................... o
Usuario ».:::"w‘f Espafiol W
admprueba
Contrasenia £ 5e olvido |a contrasefia?
sistema integrado
:5 ‘ i de gestion académica, ’ sssaseors
administrativa y ambiental '

Software registrado para:
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
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Modelo, Politicas y Objetivos Ir a procesos Documentos Auditorias Planes - Ocurrencias Tramites y Servicios Noticias - Notas de interés
Modelo de Gestion Politica de Calidad

4. En el Home “Portal General SIGA”, seleccione la
pestafa “Documentos”
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Quiénes somos Nuestro compromiso

Autoevaluacién - Gestién Normatividad

+ Acreditaddon
« Indicadores de autoevaluacidn

Estamos comprometidos
con el mejoramiento continuo

e e Sqmos una mstltuqon
« Anticorrupcién onentada 4 la g%llén

+ Planes de mejoramiento « Transparencia d l R d [ « »
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+ Nadosal
- Insotuaon s Cémo lo hacemos
+ Tervitorial
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® Componentes ~

B2 Porfales ~ ' Mis tareas «

vodelo poiid 2+ Seleccione con un solo clic las opciones de busq

srerebhees)]

Documentos por Macroproceso

Macro proceso

4
]

~

UN. Institucional

01. Direccionamiento Institucional
02. Relaciones Interinstitucionales
03. Comunicacion

04. Investigacion y Creacion Artistica
05. Formacion 244

06. Extensién, Innovacion v Propiedad Intelectual

07. Bienestar Universitario

los filtros de busqueda y se actualizaran las vistas.

08, Gestion del Talento Humano

09. Gestion de Recursos y Servicios Bibliotecarios
10. Gestion de Laboratorios .

11. Gestion de Informacion

12. Gesfion Administrativa y Financiera

13. Gestion Juridica

14. Evaluacion, Medicion, Control y Seguimiento

15. Desarrollo Organizacional

183

16. Sequridad Social

== Nnrumentos

Atgjos ~
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Documentos o
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Caracteri Formato Intructive Manual Mormogr Protocolo  Program Procedim
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Tipo documental

Documentos
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W Componenies ~

4 Afajos ~

A
K
Modelo, Politicas y Objetivos Ir a procesos Documentos Auditorias Planes - Ocurrencias Tramites y Servicios Moticias - Notas de interés
Identificador ~ Titulo Version Fecha aprobacion 250 (10.88%) - - 76, (2. 30%)
T . e s ., \ o 111 (4.87%)
A PR.01.001.002 st 7.Una vez localizada la auditoria a consultar, PR 125 (5.40%)
pros . . . . ' ' I
copie la informaciéon que requiera para la 15 (0.05%)
H 3 {1.01%)
APR.03.003.001 Pra busqueda (Identificador o titulo...) :
ﬂ_”-l tnrJl1ne nm ?,#" --‘-‘-_Aa.:” ------------------------------------------------- 4 — 127 :553%:
delasede o '
AL 335 (14.71%) —
A.PR.03.003.002 Divulgacion de programas curmiculares de 00 0210/2009 \ )
oreqrado RREEEENELErarssrssrssEssEssEssEssresssseases R
¢ : 8. En la opcidn “Busqueda general” digite o pegue :
A ¥ 173 i i " - - " 2 H i i 2':'1 H
\ 14 vulg rmas y actos administrativos de 00 / :
A.PR.03.004.001 D~LJ|Itga|:|::un de normas | ::n.: |”1|. st.at osde 0 02M10/2009 p 202: |a |nformaC|on coplada y C|IC en buscar :
caracter general de launiversidad viaweb O errerenerrrsee e ———_ amramrnannannas
A PR.03.004.002 Divulgacion de Informacion Oficial Via Web 00 02/10/2009 - R
f
A PR.04.002.001 Asesoria para la presentacion y gestion 01 16/02/2012 Busqueda general: Documento
administrativa de convocatorias
A PR.04.002.002 (Bestion de contrapartidas para actividades de 01 16/02/2012 »
investigacion ( \
A.FR.04.002.003 (Gestion para la categorizacion de grupos de 01 16/02/2012 P _ N
investigacion @ A.PR.03.003.002 + Divulgacion de programas
P PPPPPPRR S T | curriculares de pregrado
st el cestondg - 9, Clic en el documento para visualizarlo Tipo:AQ1 - Nivel Centrel Amazonia
.:. ............................................................................. ; k 13/02/18 por Administrado general modulo )
A.FR.05.004.001 Elaboracion del calendario académico 01 08/03/2012

Documento



W Portal/Portal General SIC X

= C O | A No es sequro | hitps://168.176.6.51/softexpert/workspace?page=home#

JAbrir Java(TM) Platform 5E binary?

[+| Abrir siempre este tipo de enlaces en la aplicacidn asociada

10. Marcar la opcion “Abrir

siempre este tipo de enlaces...” Cargando

Nota: los pasos 10y 11 se realizan
Unicamente con el primer
documento que abrira del

software, si ya ha descargado algun
documento debe realizar el paso 9
y después el 12

Estamos abriendo una aplicacion externa al
navegador. Si ella no es cargada, haga un clic en
el botdn abajo.

Aguarde 65



Nota:
* El documento se abrira
automaticamente si su navegador Cargando
tiene configurada la opcién de
“Apertura de documentos
descargados de internet”
Si su navegador tiene configurada la
opcion de descargue de
documentos internet, debe abrirlo
desde ubicacion en la que se

almacenan
Estamos abriendo una aplicacion externa al

navegador. Si ella no es cargada, haga un clic en
el botdn abajo.
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Mostrar todo X
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Archivo m:zm..' sesion & Compartir

a X 10. El documento se presenta a través de un visualizador en Word o Excel, si requiere su edicion debe
Ca . . . . .
Ogy. % guardarlo en su equipo, cerrar y abrir desde la ubicacion en la que se guardo. : /O
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PROCESO: Evaluacion Independiente SUBPROCESO: Evaluacion Independiente

PLAN DE ACTIVIDADES VIGENCIA 200X

ACTIVIDAD COORDINADOR RESPOMSABLES OBSERVACIONES
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