
Instrucciones Ajuste de ejecución por 
desaprobación del auditado

Usuarios: 
Coordinador de auditoria

Vicerrectoría General



• Coordinador 
Auditoria

Planificación  
Auditoria

• Director o 
Jefe 
auditado

Aprobación de 
Planificación • Auditor

Ejecución de 
Auditoria

• Director o 
Jefe 
Auditado

Aprobación de 
Ejecución



1. Registre en su navegador la dirección: 
softexpert.unal.edu.co

Nota: Si lo requiere, en 
la ventana puede 

revisar los tipos de 
usuario y las 

instrucciones de uso. 

2. De clic en “Ingresar”



3. Ingrese su usuario y contraseña 
y de clic en “Entrar”



4. Seleccione la opción “Mis tareas”



5. Seleccione la opción 
“Ejecución de auditoria”



6. Doble clic en la auditoria para abrir la 
ventana “Datos de la auditoria”



7. Seleccione el icono “Aprobación” la 
opción “Ejecución”

8. Seleccione el ciclo anterior 
(el cual no fue aprobado)

9. Clic en el icono 
“Datos de la aprobación”



10. En la nueva ventana aparecerá la respuesta del auditado y 
el comentario para realizar los ajustes requeridos

11. Cierre la ventana



12. Si corresponde, realice los ajustes 
requeridos por el auditado

13. Clic en el icono “Guardar y salir”



14. Seleccione la opción según corresponda, la opción “Cancelar”
permite edición posterior de la planificación de la auditoria


