gicga
Instrucciones Ajuste de actividades no
aprobadas por ClI

Usuarios:
Auditado — Responsable asignado
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é C 0 8 Es seguro httpS'_'“softexper‘t.unaLedU-CO e, .‘---uu-uu-u-uu‘ --------------------------------------------- RRRELLLLLALELEELELELEELRS 3
1. Registre en su navegador la direccion: '

softexpert.unal.edu.co

NIVERSIDAD softexpert.unal.edu.co

' NACIONAL
DE COLOMBIA TIPOS DEUSUARIO  INSTRUCCIONES DEUSO  CONTACTO

s
Pe
Pe s
PR
Py
---------------------------------

{ Nota: Si lo requiere, en
i laventana puede
revisar los tipos de
usuarioy las
instrucciones de uso.

--------------------------------------------

Herramienta soporte institucional
para gestionar y sistematizar de
manera articulada los componentes
del Sistema Integrado de Gestion
SIGA; facilitando el cumplimiento
normativo, requerimientos y

satisfaccion de los usuarios.

SiHTa rsgrako
Ce pestin yadéma,
amivistratha y smbental




SoftExpert i 3. Ingrese su usuario y contrasefia i
Excellence Suite y de clic en “Entrar”
Q........:' ““, ...................................... o
Usuario ».:::"w‘f Espafiol W
admprueba
Contrasenia £ 5e olvido |a contrasefia?
sistema integrado
:5 ‘ i de gestion académica, ’ sssaseors
administrativa y ambiental '

Software registrado para:
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA




W Portal/Portal SIGA X e - X

- (& 0 @ Esseguro | https://softexpert.unal.edu.co/softexpert/workspace?page=home O {}‘

23 Portales ~ v Mistareas + W Componentes ~ 4 Atajos ~

Y
N,
el
4
oF]
@
Ry

.-f-“"“"' ) 108
u Portal SIGA Pt L A NUSCAT v s rnnemrannmnass, situacion: @ @ © Tipo  Ejecucion ™ Acompafiamiento & 3

o o voi 4. Seleccione “Mis tareas”
s ot e AR © Pian de accion
© Inclusion de medicion 7 © Ejecucion de la actividad 17
Modelo del Sistema Integrado de Gestil “‘M © Planificacion 3

*
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5. Seleccione “Ejecucion de la actividad” del modulo “Plan de accién” )

o D'o'ch'r'n'e'n'tb'EBH'\;éﬁ&é'z'\'/éﬁZ:i'dé'""'""""'""""1'(553"""""5"E]é6f1'c?6r’n'de"é€ti"iEi'a'd"""'""""'""'"""""""’l""' é%a
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Modelo §

Segundad de L3 informacion
Autoevaluacin - Gestidn AN
- Acreditadén ' )
« Indicadores de autoevaluaciin ,i
« Planes de mejoramiento [
« Auditora Intema
« Modelo de procesos K

Seguridad y salud en el trabajo

« Intemadional
« Nadlomal

« Institudonal o
« Territorial

UNIVERTIDAD
Vicerrectoria General "m-“-"""ﬂa z:r,‘t:;NACIONAl
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W Eecucion de la actividad X a8 — s

&« (= 8 Esseguro | httpsy//softexpert.unal.edu.co/softexpert/workspace?page=execution, 174,10 or iy
g 2] 3] p p pag

# Home 83 Poriales ~ v Mis tareas ~ W Componentes ~ 4 Atajos ~

+ Mis tareas

Ejecucion de la actividad

Filtros de bisqueda o v & - Maz - % Analitico
. B Actividades Planificado
Q, Bisqueda rapida Fp SA PR A D % Real
Categoria Identificador  Titulo (;Qué?) Inicio Fin
Categoria —_'~_ v Plan de accion: o C1.0036 - Incumplimiente normativiadad x v en el proceso Contable
'[: Seleccionar categoria e (f} Actividad Cl 000001 Realizar actualizacion a los procedimientos 06/06/2018 ]
. [ Q (,'} ‘ .". Actividad Cl 000002 Verificar el cumplimiento de |a norma =y en los cont 07/06/2013 o
¢ Filtros avanzados .é o= penntt 3

. Q
wn®
RYLLTTTTETTTTTTTL Las fessssasssaE s s s R R R RN R R EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,

6. Se listaran los planes y actividades de cada plan; 90 Y Qperunidades de He000004

v Plan de accion: @
o BUSCAR
©

JSEEEEREEEEWEN,

®annnnnnns

B ¢i doble clic en la actividad a reportar (no aprobada)  :navegacion de usuario general ac. 31082017 310
. o (D ..................."......................."......;;E:r;;;:;;;:...U.{;[:[;{;;....."".F:r;.s;;t;.rli;r:;;estaYmalizarpmebasd&lapammm o]
& Q (,'} Planes Adm... 000013 Migrar la informacion requerida por la Coordinacion ... 01/09/2017 30M
& ﬂ' (,'} Planes Adm... 000014 Definir indicador de uso del sistema v configurar su ... 017092017 29/
& ﬂ' (,'J' Planes Adm... 000015 Solicitar a la DNTIC copia del software para ambien... 15092017 29/
& Q (,',} Planes Adm... 000016 Parametrizacion prueba modulo Desempefio 02M10/2017 30

Total de reqistros: 17 1



W Fecucion de la actividad X (&) — s

< C () | & Esseguro | hit [ Datos de la accién - Google Chrome - O X oW

@ Esseguro | https://softexpert.unal.edu.co/se/v42706/generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php D- @ “qu

+ Mis tareas

sssmmnnnn®

7. Clic en la pestafia “Verificacion de la accion”

Ejecucién de la actividad |genificador ® Tl'tulﬂ" :‘_‘:;_u' J
| 000001 | o2 AT LI A NS PE LA RIS = F = r e r s s nrar e A AR
Filtros de biasqueda | General || Detalle| Verificacion de la accion ﬁ Analitico
Ruta responsable Tipoe de aprobacion & ~
Q. Bisqueda répida |CI - Control Interno v ||II| |Incrementa| v | 1 v Planificado
|_| Esperar la liberacion de todos los miembros de la secuencia 2 Inicio Fin
l"::”
Categoria [ SA Sec. -~ Tipo Descripcion de la actividad Plazo - Aprobador, __..-......--“‘”v Aprobacion
‘I----------------------------------------------------“"‘-“- ‘t‘.‘.‘.....-----.‘
B Seleccionar categoria «“ 8 1 Grupo 52018 itos 06/06/2018 06/

8. Seleccione el ciclo que desea visualizar

sEEsEEEEEw,

Ysmmmnns

de Me000004]

*

» Filtros avanzados é - @ n R R RN R RN RN RN AR EE AR AN EEEEE AN EEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmEEmEn®

general Ac... 317082017 31
Q BUSCAR

e la param...  30M08/2017 30
= pordinacion ... 01/09/2017 30
pnfiqurar su ... 01/09/2017 29/
ara ambien... 15092017 29/0!
pefio 02102017 301

pfiExpert en... 141112017 171
Total de registros: 1

de registros: 16 1

Creado el Actualizade el Actualizado por

[oememo1z] 13062018 | Mario Alberto Maontafia Torres |




W Fecucion de la actividad X (2] — s

< & '0' | # Esseguro | httl [% Datos de la accién - Google Chrome — O e O fr|
I
@ Esseguro | https://softexpert.unal.edu.co/se/v42706/generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php \dd
o o[
Bk C :
+ Mis tareas
Ejecucion de la actividaq igentificador® Titulo (; Qué?) &
| 000001 | | Realizar actualizacion a los procedimientos
Filtros de biasqueda General | Detalles | Verificacion de Ia accin | ﬁ Analitico
Ruta responsable Tipoe de aprobacion & Ciclo
Q. Bisqueda répida |CI - Control Interno ¥ ||II| |Incrementa| v | 1 v Planificado
|_| Esperar la liberacion de todos los miembros de la secuencia 2 Inicio Fin
Categoria [ SA Sec. -~ Tipo Descripcion de la actividad Plazo -~ Aprobador Aprobacion
T:: Seleccionar categoria || a 1  Grupo Adm Control Interno 1 1 Mario Alberto Montafia Torres  13/06/2018 lts 06/06/2018 060!
1 de Me000004]
¢ Filtros avanzados .éx - i !

general Ac... 317082017 31
Q BUSCAR

e la param...  30M08/2017 30

"-— pordinacion ... 01/0%2017 3001

we® .
s

-
s

*
R RN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES PR AP TTR

9. Seleccione el icono “Visualizar” para
ver lo registrado por Control Interno

AN EE I I NI NI NI NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEES

pnfigurar su ... 01/09/2017 29/

ssmmmEEmEm,
MITIIILILIN

*

ara ambien... 15/08/2017 249/

pefio 02M10/2017 It

pfiExpert en... 141112017 171

Total de registros: 1

de registros: 16 1

Creado el Actualizade el Actualizado por

[oememo1z] 13062018 | Mario Alberto Maontafia Torres |




W Eecucion de la actividad X (&) — s

=
& C 0 & Esseguro | ht [Y Datos dela accian - Google Chrome - O et or I

@ Esseguro | https://softexpert.unal.edu.co/se/v42706/generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php

B C Q Wjﬁ

+ Mis tareas

Ejecucion de la actividag Idenfificador & Titulo {; Qué?) &
000001 | | Realizar actualizacion a los procedimientos |
Filtros de biisqueda General || Detalles | Verificacion de la au:-::inn| % Analitico
Ruta responsable [ Datos de la aprobacién - Geogle Chrome — O X Ciclo
o |CI—ContrnIInternn Tl v Planificado
) Busqueda rapida [ Esperar la fiberacion ¢ & Es sequro | h-ttp5:_..-_;Sgﬁexpert.un?l.aduﬁ@-;e.'l.-'.ﬂ?.l"hiiim-:a;r.wnﬁri-wn--il.]-im:ﬁ-‘.dita... CITLLLEEITEETELRIEELLEN o .
Catonort O SA - Sec 3 C : 10. Observe los comentarios y ajustes que se
a Egnrla o : . o 7/ . .
|le @ | Aprobaso Fecha i requieren para la aprobacion de la actividad
E Seleccionar categoria - [No v| (130082018 | ..., eeasetEESSSsEEssEesssssssssresssgassssssssssssssesssssgst 05 06/06/2018  06/0)
| Comentario _“-.'.‘.'.'---.......... |
v Filtros avanzados - ( \ i Met00004]
— Comentaric
Requiere incluir los adjuntos: bgeneral Ac... 31/08/2017 31D
Q, BUSCAR . . . y -
Lista de asistencias de reunidn m
Procedimientos actualizados fela param... 30082017 301
= || ,
\ ) pordinacion ... 01/09/2017 It
nfigurar su ... 01/09/2017 28/
91/4000
jara ambien... 15/09/2017 29/0
pefio 0210572017 30
pitExperten... 141112017 17
Total de registros: 1
Creado el Actualizado el Actualizado por de registros: 16 1
06/06/2018| | 13/06/2018| | Mario Alberto Montafia Torres | |




W Eecucion de la actividad X

& C {} | & Esseguro | hit

uf_rﬂis larﬁ:aps L
Ejecucion de la actividad

[l Datos de la accién - Google Chrome - O

B Esseguro | hitps://softexpert.unal.edu.co/se/v42706/generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php

BR C .........................................................................................................

11. En las pestainas “General” y “Detalles” ajuste la

Idenfificador & K

e s et eetasse e ee e 1R AR A4 E AR R ER RS ER e ER e

Filtros de bidsqueda

< informacion de acuerdo al comentario de Control Interno :I

-
General | Detalles qariﬁc.anic':n de la accion |

Q) Bisqueda rapida

Categoria
'[: Seleccionar categoria
v Filtros avanzados L

|£| Afributo de 1a planific: N + - « ® 12

) Predecesor

] Adjunto seleccionar

(] Documento

B Hora real

A e
E Nota: si lo requiere pude revisar “Instrucciones
:  Reporte de ejecucidn y cierre de las actividades del

i plan para Observaciones CI” en los pasos “7 a 12”
rsssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE Hb..é.e...e.ﬁ.éé-r:lii.d.ﬁ.l.ﬁé.dﬁ.f_.e.é.lgffé ................ as®
Creado el Actualizado el  Actualizado por

06/06/2018| | 13/06/2018| | Mario Alberto Montafia Torres

tos

de Me000004]

general Ac. .

e la param...

pordinacion ..

pnfiqurar su ...

ara ambien. .

pefo

pitExpert en. ..

de registros: 1

=1}

= Analitico

Planificado

Inicio

06/06/2018

317082017

30/08/2017

017092017

01/09/2017

15/09/2017

02M10/2017

141112017

Fin

]

i

301

30t

200!

200!

3ot

171



W Ejecucion de la actividac

6

[ Datos de la accién - Google Chrome

O *

+ Mis tareas

Ejecucion de la actividadg

Filtros de bidsqueda

Q) Bisqueda rapida

Categoria

Seleccionar categoria

k

v Filtros avanzados .éx ]

Q BUSCAR

LS ..g:::.‘.'.'.'.'.....

1den CUArdar y salir

@ Es sequro | h““’-"'-""“‘“ﬂ‘“‘; 12. Al registrar toda la informacién del desarrollo de la actividad de clic en el

icono “Guardar y salir”

4 NN NN NN EEE NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEENEEEENEEEENEEEEEEEEEENEEENNEEENEEEENNEEENENEENNEEENNEEENNNEENNNEENNEEEENEEEEEEEEEE

Titulo {; Qué?) &

000001

‘ Realizar actualizacion a los procedimientos

General | Detalles | Veerificacion de la accion |

* Eeneral

Situacion de |a accion
| Ejecucion |

Categoria

' Actividad CI - Actividades Control Interno |

Tipo de ejecucion &
‘ Planificada

Responsable #
| 80154403 - Mario Alberto Montaiia Torres |

Grupo

T Causa
'I' -

(D &

Causa Porcentaje = Area responsable Herramienta de analisis Problema

pruebha C1.0036

v+ Planificacion (;Cuando?)

> Ejecucién (;Cuando?)

Inicio Fin
Fecha & Hora ® Fecha & Hora®  Duracion % Real® ;Cuanto?
[1amemnio edllet] [ anaa | [1amnemnie el [anaa [ [4 [ T4nnnn | |

Actualizado el

| P |

Creado el

[ |

Actualizado por

X (S - e
cﬁ|iEsseguro|htt _ ﬂ'"‘i‘:r| :

® %[qn'l

®ann

B Analitico
Planificado

Inicio Fin
fos 06/06/2018 LT
en los cont...  O7/06/2018 o7
de Me000004]
general Ac... 317082017 31
fela param... 300082017 30
pordinacion ... 01/09/2017 3o
nfigurar su ... 01/09/2017 29/
ara ambien... 15/09/2017 29/0!
pefio 0210/2017 30T
de registros: 17 1




W Eecucion de la actividad X

&« C {} | & Esseguro

ht} [ Datos de la accién - Goegle Chrome — O =

B Esseguro | hitps://softexpert.unal.edu.co/se/v42706/generic/gn_activity/1.0/genactivity_data.php

E C softexpert.unal.edu.co dice

+ Mis tareas

Ejecucion de la actividac lgen OUardar y salir Tilulg  ;Desea enviar la accién a la proxima fase?
000001 | | Rez 2
Filtros de busqueda General| m—— " Veriicacion da 1a acd [ Cancelar
P4 )
Q) Bisqueda rapida T General ____..--_...---- o
Categoria - JPTTEL J* Situacién de la accidn
| Actividad Cl; Actividades Control Jeée=""" = LA ..
Categoria Tioo de et R
Pnifi¢ 13, Seleccione la opcidon que corresponda: :
Seleccionar categoria . ’ o« . . e . .7
& % e Aceptar — envia la actividad para verificacion y aprobacién de Control
¢ Filtros avanzados .é J : Interno Emnt...

v Caus . . L .
™% « cancelar - La actividad sigue en ejecucion, puede ser editada, hasta que

i finalmente se envie para verificacion y aprobacion de Control Interno

v Planificacion (;Cuando?)

~ Ejecucion (;Cuando?)

Inicio Fin
Fecha & Hora ® Fecha & Hora®  Duracion % Real® ;Cuanto?
[1amernnio el [ anaa | [1amernie el [anaa [ [4 [ Tannnn | |

Creado el Actualizado el  Actualizado por

Nhmimmimmam| [ amimmimmams]| [ & . e

1000004]

4
v eesstieral Ac...

fe la param...

pordinacion ...

nfigurar su ...

ara ambien. .

pefio

de registros: 17

o @ 'LIanl

% Analitico

Planificado

Inicio Fin

06/06/2018  O&MD
07/06/2018 07/
3082017 3D
300082017 30
01/09/2017 301
01/09/2017 29/
15/09/2017 29/
02102017 301



éccga

Cada actividad reportada vy finalizada
pasara de nuevo a verificacion por
Control Interno




